БӨЖ №8
Тақырыбы: Электрондық құжат айналымының артықшылықтары, типтік шешетін міндеттері және ECM жүйесін енгізу
Мақсаты:
· Электрондық құжат айналымының (ЭҚЖ) негізгі артықшылықтарын зерттеу
· ECM жүйесінің көмегімен шешілетін типтік міндеттерді талдау
· ECM жүйесін енгізу кезеңдері мен оның ұйымдарға әсерін түсіну
Тапсырмалар:
1. Электрондық құжат айналымының артықшылықтары
· Қағаз құжат айналымымен салыстырғанда ЭҚЖ-ның тиімділігі
· Құжаттарды өңдеу жылдамдығын арттыру және процестерді автоматтандыру
· Қауіпсіздікті арттыру және рұқсаттарды басқару мүмкіндіктері
2. ECM жүйесінің шешетін типтік міндеттері
· Құжаттардың орталықтандырылған сақтауын қамтамасыз ету
· Іскерлік процестерді автоматтандыру (құжаттарды бекіту, келісу, өңдеу)
· Электрондық қолтаңба және құжаттардың заңдық маңызын сақтау
· Құжаттардың архивтеу және іздеу жылдамдығын арттыру
3. ECM жүйесін енгізу кезеңдері
· Қажеттілікті талдау және бизнес-процестерді зерттеу
· Жүйені таңдау және инфрақұрылымды дайындау
· Қызметкерлерді оқыту және жаңа жүйеге көшу
· ECM жүйесінің тиімділігін бақылау және жетілдіру
4. ЭҚЖ/ECM енгізудің ұйымдарға әсері
· Кәсіпорындағы құжат айналымының ашықтығын арттыру
· Операциялық шығындарды азайту және жұмыс тиімділігін арттыру
· Құжат айналымының қауіпсіздігін қамтамасыз ету
Тапсыру форматы:
· Жазбаша есеп (Word немесе PDF форматында)
· Кестелер мен диаграммалар (егер қажет болса)
· Қолданылған әдебиеттер тізімі
Қорытынды:
Бұл БӨЖ студенттерге электрондық құжат айналымының артықшылықтарын, ECM жүйелерінің негізгі міндеттерін, оны ұйымдарға енгізу кезеңдерін және бизнеске әсерін түсінуге көмектеседі.

