БӨЖ №7
Тақырыбы: ECM жүйелерінің функционалдығы және модульдері
Мақсаты:
· ECM (Enterprise Content Management) жүйелерінің негізгі функцияларын зерттеу
· ECM жүйелерінің модульдік құрылымын талдау
· Құжат айналымын автоматтандыру және басқару мүмкіндіктерін түсіну
Тапсырмалар:
1. ECM жүйелерінің функционалдығы
· ECM жүйесінің негізгі мүмкіндіктері (құжаттарды сақтау, іздеу, басқару, бөлісу)
· Электрондық құжат айналымын автоматтандыру және процестерді оңтайландыру
· Құжаттардың рұқсаттарын басқару және қауіпсіздік шаралары
2. ECM жүйесінің негізгі модульдері
· Құжаттарды басқару модулі (DMS – Document Management System): Құжаттарды жіктеу, индекстеу, іздеу
· Іскерлік процестерді басқару модулі (BPM – Business Process Management): Құжаттарды бекіту, келісу, процестерді бақылау
· Электрондық архивтеу модулі: Деректерді ұзақ мерзімге сақтау және қорғау
· Қауіпсіздік және рұқсаттарды басқару модулі: Құжаттарға қолжетімділікті шектеу және басқару
· Интеграция модулі: Басқа жүйелермен біріктіру (ERP, CRM, BI)
3. ECM жүйелерін қолдану салалары
· Мемлекеттік ұйымдарда және коммерциялық секторда ECM жүйесін енгізу
· Құжат айналымын оңтайландырудың бизнеске әсері
· ECM жүйелерінің көмегімен еңбек өнімділігін арттыру
4. ECM жүйелерінің болашағы және дамуы
· Жасанды интеллект пен машиналық оқыту негізінде құжаттарды басқару
· Блокчейн технологияларын электрондық құжат айналымында қолдану
· Бұлттық ECM жүйелерінің артықшылықтары мен кемшіліктері
Тапсыру форматы:
· Жазбаша есеп (Word немесе PDF форматында)
· Кестелер мен диаграммалар (егер қажет болса)
· Қолданылған әдебиеттер тізімі
Қорытынды:
Бұл БӨЖ студенттерге ECM жүйелерінің функционалдығын, модульдік құрылымын, құжаттарды басқару және бизнес-процестерді автоматтандыру принциптерін терең түсінуге көмектеседі.

